
人事室　函

 
機關地址：407224臺中市西屯區臺灣大道四段

1727號
聯 絡 人：陳思蕙
聯絡電話：04-23590121#28306
電子郵件：csh@thu.edu.tw
傳　　真：04-23590350

 
受文者：如行文單位
 
發文日期：中華民國110年4月15日
發文字號：東茂人字第11032001580號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：附件1-東海大學行政人員服務優良選拔獎勵辦法.pdf、附件2-東海大學行政人

員服務創新選拔獎勵辦法.pdf、附件3-行政人員優良服務事蹟表1041020.odt、
附件4-服務創新個人申請書1041020.odt、附件5-服務創新團隊申請書
1041021.odt 

主旨：本校109學年度「行政人員服務優良」及「行政人員服務
創新」之選拔（分個人及團隊），請查照惠辦。

說明：
一、依據本校「行政人員服務優良選拔獎勵辦法」(附件1)、

「行政人員服務創新選拔獎勵辦法」(附件2) 辦理。
二、旨揭兩種獎勵申請，請依相關規定辦法依申請類別填寫

「服務優良事蹟表」(附件3)、「服務創新個人申請書」
(附件4)或「服務創新團隊申請書」(附件5)，並經各該所
屬一級單位召開相關會議初審通過。

三、請檢附會議紀錄，併同申請資料、證明文件及相關附件，
共計一式八份 (正本一份及影本七份)，於本(110)年5月
28日(星期五)前送交本室彙辦。

 
正本：本校一級行政單位、本校一二級教學單位
副本：
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檔　　號：

保存年限：
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