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主旨：公告自即日起修訂本校彈性上班注意事項，詳如說明，請
轉知 貴屬同仁查照辦理。

說明：
一、即日起至111年1月31日止調整每週五之彈性上班時間：七

時三十分至九時；下班時間：下午4點30分至6點整。
二、為避免因實施彈性上班而影響業務推行，各單位主管應協

調單位同仁正常上班時間，至少須有一人接聽電話及其他
聯繫協調等事項，不得因實施彈性上班而影響公務之推
行。

三、維持一、二級主管免簽到退。
四、因業務需要原即經校長核准彈性上班者，仍援例另簽辦

理，不適用本辦法。
五、有關調整每週五彈性上班時間、簽到退及請假之注意事

項，除隨文檢附外，另公告於本室網頁人室資訊-其他資
訊中。

 
正本：本校一級行政單位、本校一二級教學單位、本校其他單位
副本：
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